তারিখঃ			ইং।


বরাবর
অধ্যক্ষ
বঙ্গবন্ধু টেক্সটাইল ইঞ্জিনিয়ারিং কলেজ
কালিহাতী, টাঙ্গাইল।

বিষয়ঃ নৈমিত্তিক ছুটির জন্য আবেদন।

জনাব

যথাযথ সম্মান প্রদর্শন পূর্বক বিনীত নিবেদন এই যে, আমার ব্যক্তিগত সমস্যার কারণে নৈমিত্তিক ছুটির প্রয়োজন।। সে জন্য আগামী................................... হতে ............................ইং পর্যন্ত মোট ............(..........) দিনের নৈমিত্তিক ছুটি মঞ্জুরিসহ কর্মস্থল ত্যাগের জন্য আবেদন করছি।

অতএব, মহোদয়ের সমীপে নিবেদন আমার প্রার্থীত ............(.........) দিনের নৈমিত্তিক ছুটি মঞ্জুরদানে সদয় মর্জি হয়।


নিবেদক

স্বাক্ষরঃ
নামঃ  .................................................
পদবীঃ..................................................
বঙ্গবন্ধু টেক্সটাইল ইঞ্জিনিয়ারিং কলেজ
কালিহাতী, টাঙ্গাইল।
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